Verwendunqg des Excel-Tools zu Massenanderungen

Hintergrund:

Um ein schnelleres Bearbeiten der Bestandsvorgénge der Einzelvertrage sicher zu stellen,
ist es notwendig, pro Vorgang eine eMail zu generieren und mit der entsprechenden AK-
Nummer im Betreff an zu senden.

Finden mehrere Anderungen statt, konnen diese Uber das Tool ,Listenmeldung von
Vertragsanderungen in bKV-Vertragen® versendet werden. Das Tool erstellt die
beschriebenen eMails automatisch.

Folgende Anderungen zu den einzelnen VPs kénnen hiermit beriicksichtigt werden:
- Ausscheiden aus dem Gruppenvertrag aufgrund von
o Dienstaustritt
o Arbeitsunfahigkeit
o Elternzeit
o Tod
o Sonstiges
- Adresséanderungen des VP
- Aktivieren des Versicherungsschutzes nach
o Ruhendstellung
o Beitragsbefreiung
- Beitragsbefreiung aufgrund von
o Arbeitsunfahigkeit
o Elternzeit
o Sabbatical
o Familienpflegezeit
- Gruppenwechsel innerhalb des Gruppenvertrages
- Gruppenvertragswechsel innerhalb eines Firmenverbundes
- Namensanderungen
- Anderung der Personalnummer
- Ruhendstellung aufgrund von
o Arbeitsunfahigkeit
o Elternzeit
o Sabbatical
o Familienpflegezeit
- Storno des Einzelvertrages aufgrund
o Ordentlicher Kiindigung
o Widerruf
- Wiederinkraftsetzung des Versicherungsschutzes


mailto:bkv.antrag@allianz

Ablauf:

1. Beflillen der Kopfzeile mit der AK-Nummer des Gruppenvertrages und den

Vermittlerdaten

Gruppenvertragsnummer:

___ Gruppenvertragsnummer:

Kontaktdetails fur Rickfragen

Allianz G

i AK-1234567891001

Name, Vorname.

: Miller, Liese

tretung Liese Maller

E-Mail: liese.mueller@allianz.de

Telefon.

;012345 12345

2. Erganzung der Einzelvertragsnummern der VP mit Name, Anderungsdatum und

Anderungsgrund
Einzelvertragsnummer Name Vorname " Anderungsbeginn " Anderung
AK-.... Typ Details
AK-9000000001 Muster Max 01.02.2020 Abmelden
AK-9000000002 Muster Franz 01.02.2020 Adresse
AK-8000000003 Muster Maria 01.02.2020 Aktivieren
AK-9000000004 Muster Kerstin 01.02.2020 Beitragsbefreiung
AK-9000000005 Muster Rita 01.02.2020 Gruppenwechsel
AK-9000000006 Muster Werner 01.02.2020 GV-Wechsel
AK-8000000007 Muster Michael 01.02.2020 Name
AK-9000000008 Muster Frank 01.02.2020 Personalnummer
AAK-9000000009 Muster Sabine 01.02.2020 Ruhen
AK-9000000010 Muster Martin 01.02.2020 Storno
AK-9000000011 Muster Sebastian 01.02.2020 Wiederinkraftsetzung

3. Beflllen der noch offenen Felder mit den entsprechend abgefragten Informationen

Name Vorname ‘Anderungsbeginn ‘Anderung
Typ Details
Muster Max 01.02.2020 Abmelden Dienstaustritt
Muster Franz 01.02.2020 Adresse Weinbergstr.
Muster Maria 01.02.2020 Aktivieren Beitragshefreiung
Muster Kerstin 01.02.2020 Beitragsbefreiung Elternzeit
Muster Rita 01.02.2020 Gruppenwechsel 002
Muster Werner 01.02.2020 GV-Wechsel 1234445551001
Muster Michael 01.02.2020 Name Scheidung Meier
Muster Frank 01.02.2020 Personalnummer 123445
Muster Sabine 01.02.2020 Ruhen Elternzeit
Muster Martin 01.02.2020 Storno Ordentliche Kiindigung
Muster Sebastian 01.02.2020 Wiederinkraftsetzung ~ Zuriick aus Sabbatjahr

4. ,Daten prifen und formatieren => das Programm formatiert die Daten entsprechend

um und weist auf noch offene Fragen hin.

Daten priifen und formatieren

5. lIst diese Priifung abgeschlossen, kdnnen die Mails automatisch versandt werden.

Mails versend

en

Achtung:

Anderungen am Gruppenvertrag konnen hiermit NICHT durchgefuihrt werden. Wenden Sie

sich hierfur bitte an
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