Signaturvorlage in Outlook einbinden

o Signatur kopieren

§

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das Bild
Dann klicken Sie auf
~Kopieren*

@) Signatur in Outlook einbetten

Offnen Sie Ihr Outlook

Klicken Sie in der Menuleiste auf
,Datei* > Optionen*

Im gedffneten Feld ,,Optionen®
wahlen Sie bitte den Reiter
,E-Mail“ aus

Anschlief3end den Button
»Slgnaturen” mit einem einfachen
Mausklick klicken.

Klicken Sie in lhrer personlichen
Signatur an die Stelle, an der Sie
das Bild platzieren wollen.
Klicken Sie nun die rechte
Maustaste und danach im
Kontextmeni auf ,Einfligen”.
Bestatigen Sie lhre Eingabe mit:
OK OK
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Nachrichten verfassen
[j’j Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten,

Nachricht in diesem Format verfassen: |HTML [ ]

"y Immer Rechtschreibprafung vor dem Senden
bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren
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/ﬁ Erstellen oder andem Sie Signaturen fur Nachrichten.
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erwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvarlagen sowie
en und Hintergrinde zu andern.
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Mit freundlichen GriBen
Max Mustermann

Allianz Versicherungs-AG
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