Mit der Funktion Listenanmeldung kénnen Anmeldungen zu bAV-Gruppenvertragen fir mehrere Mitarbeiter
gleichzeitig per Excel vorgenommen werden.

Das neue FirmenOnline verarbeitet Exceldateien im Dateiformat ,.xIsx“ oder ,.xIs".

So finden Sie die Listenanmeldung im neuen FirmenOnline:

. .
Alllanz @ E Bestand  Abrechnung Auftrage bAV-Wissen @ e
Einzelanmeldung

. . - List meldung
Herzlich willkommen bei FirmendQ O

Suche im Bestand nach Name, Vertragsnummer oder Personalnummer E

Letzte Auftrage Neues

@O

o Listenanmeldung starten LiStenanmE|dung

Bitte wahlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fur ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung ".xIs" oder ".xlsx™ hoch.

( Datei auswahlen ) )

Vorlagen und

Informationen Im linken Mend finden Sie:
« Unterschiedliche Excel-Vorlagen

» Ubersicht Ihrer Gruppenvertrdge und der Personengruppen
« Leitfaden mit Informationen zur Listenanmeldung

Hier finden Sie Vorlagen fiir die
Listenanmeldung und weitere
Informationen.
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Bevor Sie eine Listenanmeldung durchfiihren, befiillen Sie bitte eine Exceldatei mit den Daten der
Personen, die Sie anmelden mochten. Mit einer Liste konnen Sie bis zu 200 Personen anmelden.

Vorlagen fiir die Exceldatei finden Sie in der linken Navigation unter ,,Vorlagen und Informationen™

@ Listenanmeldung starten Vorlagen und Informationen
Standard Vorlage E/ & Herunterladen \,l
Anmeldungen zu den Vorsorgekonzepten Perspektive und KomfortDynamik —
Experten Vorlage (

VUrIagen und Anmeldungen zu weiteren Vorsorgekonzepten und weiteren Besonderheiten z.| | & Herunterladen )

- B. Neb rt rti
Informationen Ehemertragspartner

Hier finden Sie Vorlagen fiir die

Listenanmeldung und weitere ) )
Informationen. Vertragsauswahl und weitere Informationen

= zu den Dokumenten Vertragsauswahl (" & Herunterladen \‘l
Hier finden Sie eine Ubersicht Ihrer Gruppenvertrage und der Personengruppen ~—
Lgitfa_den . . . { & Herunterladen )
Hier finden Sie Informationen zur Listenanmeldung

I( € zuriick zur Listenanmeldung \\

Mit der ,Standard Vorlage® kénnen Sie Mitarbeiter zu bestimmten Vorsorgekonzepten anmelden.

Die ,Experten Vorlage® enthalt alle aktuell méglichen Spaltentberschriften, die Sie bei der Listenanmeldung
nutzen kénnen.

Spalteniiberschriften:

In den Spalteniberschriften der Vorlagen-Dateien finden Sie Kommentare zu den einzugebenden Daten. Bei
einigen Spalten sind Spaltenprifungen oder Auswahllisten hinterlegt, die Ihnen die Beflllung der Exceldatei
erleichtern.

Wichtig fur die Verarbeitung Ihrer Exceldatei ist, dass die Spalteniberschriften unverandert ibernommen
werden. Die Anordnung der Spalten kann beliebig sein, so kénnen Sie z. B. Spalten verschieben oder nicht
bendtigte Spalten |6schen.

Vertragsauswahl:

In der Exceldatei sind die anzumeldenden Personen einem Gruppenvertrag und einer Personengruppe
zuzuordnen. Details hierzu kénnen Sie der Vertragsauswahl entnehmen.

Bitte verwenden Sie immer eine tagesaktuelle Vertragsliste, da sich die Inhalte taglich &ndern kénnen.
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Hier konnen Sie sich die Vertragsauswahl herunterladen:

@ Listenanmeldung starten Vorlagen und Informationen

—
Standard Vorlage i . K & Herunterladen
Anmeldungen zu den Vorsorgekonzepten Perspektive und KomfortDynamik

Experten Vorlage
V[)l'lagen Und Anmeldungen zu weiteren Vorsorgekonzepten und weiteren Besonderheiten z. & Herunterladen

. B. Nebenvertragspart
Informationen ebenvertragspartner

Hier finden Sie Vorlagen fiir die

Listenanmeldung und weitere
Informationen. Vertragsauswahl und weitere Informationen
P
= zu den Dokumenten Vertragsauswahl (\ & Herunterladen
Hier finden Sie eine Ubersicht Ihrer Gruppenvertrage und der Personengrupper

Leitfaden i . & Herunterladen
Hier finden Sie Informationen zur Listenanmeldung

( € zuriick zur Listenanmeldung )

Ordnungsmerkmal:

Haben Sie ein Ordnungsmerkmal mit lhrer vertragsfihrenden Stelle vereinbart? Dann kénnen Sie diese statt
der Personengruppennummer in lhrer Exceldatei vorgeben. Mdchten Sie lhr eigenes Ordnungsmerkmal fur
die Listenanmeldung einrichten, sprechen Sie bitte Ihre vertragsfihrenden Stelle oder Ihren Vermittler an.

Gesetzlicher Rentenbeginn:

Ist als Endalter (Alter bei Rentenbeginn) der gesetzliche Rentenbeginn vorgesehen? Dann kénnen Sie
diesen individuell vorgeben oder Uber die Dateiprifung ermitteln lassen. Hierfur geben Sie als Endalter 67
Jahre vor. Nach dem Upload und der Prufung der Datei wird Ihnen in der Kontrolldatei als Ergebnis der
Dateipriifung das individuelle Endalter angezeigt.

u \'} w X
b |

Endalter [Endalter BeitraoszathnJTodesfallleistunq ab RentenbeqinnlEinmaIiae ZuzahlunJAnteil sichere Ve
67 Ungiiltiges Endalter ‘67 Jahre'. Bitte wahlen Sie ein giltiges Endalter aus (66 Jahre, 4 Monate)

66J8M
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1. Listenanmeldung starten

>

o Listenanmeldung starten

{z :ZI Mitarbeiter anmelden

(3) Listenanmeldu ng beenden
L

Mit ,,Datei auswahlen"” laden Sie lhre Exceldatei hoch:

Listenanmeldung

Bitte wahlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung "xds" oder "xlsx™ hoch.

(  Dateiauswdhlen )

Im linken Ment finden Sie:

* Unterschiedliche Excel-Vorlagen
« Ubersicht lhrer Gruppenvertrage und der Personengruppen
+ Leitfaden mit Informationen zur Listenanmeldung
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Durch das Klicken auf den Button ,,Datei priifen”, werden die Daten gepriift:

Listenanmeldung

Bitte wihlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung "xIs" oder "xlsx™ hoch.

Ihre Datei ist bereit zur Prufungl @ Datei priifen
Standard-Vorlage.xlsx

R

Im linken Meni: finden Sie:

» Unterschiedliche Excel-Vorlagen
» Ubersicht lhrer Gruppenvertrage und der Personengruppen
» Leitfaden mit Informationen zur Listenanmeldung

Sie kdnnen jetzt die Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelden:

Mir ist bewusst, dass durch das Senden des Formulars ein Auftrag zu den geltenden
Nutzungsbedingungen abgegeben wird und ich die Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelde.

Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelden
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Sind in der Datei nicht verarbeitbare Daten enthalten, werden nach der Dateipriifung Fehlerhinweise
angezeigt.

Beispiel fiir nicht verarbeitbare Daten:

Listenanmeldung

Bitte wihlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung " xls" oder " xlsx" hoch.

o Ihre Datei wurde gepriift!

Standard-Vorlage.xlsx

Ergebnis der Datenprifung

H n n ( & Kontrolldatei )

Datensatze bereit zur nicht
Anmeldung verarbeitbar @ Dizse Datei enthalt Hinweise

zu den nicht verarbeitbaren
Daten und kann nach der
Korrektur erneut hochgeladen
werden.

Nicht verarbeitbare Daten —

Name Geburtsdatum Personalnummer Status

Mller, Karl 2389 nicht verarbeitbar

> 0 Zelle H2 Geburisdatum Fir das Pflichifeld Geburtsdstur ist kein Wert eingstragen. Bitte in der Bxcel-Datei erganzen und die
Diatei emeut hachladen.

2 Mitarbeiter anmelden

Mir ist bewusst, dass durch das Senden des Formulars ein Auftrag zu den geltenden
MWutzungsbedingungen abgegeben wird und ich die Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelde.

Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelden
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Fiir die Behebung der Fehler laden Sie bitte die Kontrolldatei herunter:

Ergebnis der Datenpriifung

n n n ( & Kontrolldatei )

N . : [t
Datensatze bereit zur nicht "
Anmeldung verarbeitbar @ Diese Datei enthalt Hinweise

zu den nicht verarbeitbaren
Daten und kann nach der
Korrektur erneut hochgeladen
werden.

In der Kontrolldatei sind fehlerhafte Datenfelder gekennzeichnet.

Im Kommentar zum Datenfeld finden Sie einen Hinweis zur Behebung des Fehlers:

H I J

| Geburtsdatum Nationalitét‘| Strasse ‘|Hausnummer‘| Land ‘| PLZ ‘| Ort ‘biensteintrittsdaturJ
T .dEFUrdas Pflichtfeld ‘Geburtsdatum’ ist kein Wert eingetragen. Bitte in der Excel-Datei erganzen und|H

16,06 1981 dEdle Datei erneut hochladen. H
17.06.1981[dg
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Bei Problemen konnen Sie die Kontrolldatei Uiber den Button ,Kontrolldatei senden® an die Allianz senden.

Versenden Sie die Kontrolldatei Giber das zur Verfiigung stehende Kontaktformular:

O Bei Fragen zur Vorlagen- oder Kontrolldatei, konnen Sie uns diese unter Angabe |hrer
E-Mail Adresse und einer optionalen Nachricht zusenden. Wir setzen uns dann mit
lhnen in Verbindung.

A zum Kontaktformular

Ihr E-Mail Adresse

lhre Nachricht an uns (optional)

4 ) Y
L 4 Kontrolldatei senden )

Werden die Fehleingaben nicht bereinigt, kdnnen Sie trotzdem diejenigen rechtsverbindlich anmelden, bei
denen keine Fehler angezeigt werden. Datensatze mit Fehlerhinweisen werden in dem Fall nicht
angemeldet.

Eventuell fehlerhafte Datenséatze kdnnen Sie in der Kontrolldatei korrigieren. Die korrigierte Kontrolldatei
laden Sie anschlieiend komplett — auch mit den bereits verarbeiteten Datensatzen — hoch. Die bereits
angemeldeten Datensatze werden bei erneutem Hochladen mit Hilfe einer Duplikatserkennung aussortiert
und kein zweites Mal angemeldet.
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>

> Mir ist bewusst, dass durch das Senden des Formulars ein Auftrag zu den geltenden
Mutzungsbedingungen abgegeben wird und ich die Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelde.

abbrechen

2. Mitarbeiter anmelden

Listenanmeldung starten

o Mitarbeiter anmelden

(3) Listenanmeldu ng beenden
M

Nachdem Sie die Nutzungsbedingungen akzeptiert haben, konnen Sie die Mitarbeiter

rechtsverbindlich anmelden:

Listenanmeldung

Standard-Vorlage.xlsx

o lhre Datei wurde gepriift!

Ergebnis der Datenpriifung

Datensatze bereit zur
Anmeldung

3 Mitarbeiter anmelden

Bitte wihlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fiir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung "xIs" oder " xlsx" hoch.

nicht
verarbeitbar

( & Kontrolldatei )

€ Diese Datei enthilt Hinweise
zu den nicht verarbeitbaren
Daten und kann nach der
Korrektur erneut hochgeladen
werden.

Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelden

-
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Haben Sie den Button ,,Mitarbeiter rechtsverbindlich anmelden“ geklickt, werden die Daten in die
Systeme der Allianz eingespielt:

Listenanmeldung

Status der Anmeldung
- .
1 /3 “ angemeldet n nicht angemeldet

Jetzt kdnnen Sie die Listenanmeldung nicht mehr abbrechen. Je nach Anzahl der anzumeldenden
Mitarbeiter dauert der Prozess einige Zeit.

Sie kénnen wahrend des Anmeldevorgangs weiter in FirmenOnline arbeiten, den Browser schlieRen oder
den Computer ausschalten.

Mochten Sie den Verarbeitungsstand der Listenanmeldung sehen, rufen Sie die Listenanmeldung
einfach wieder auf:

© Bei Fragen zur Vorlagen- oder Kontrolldatei, kdnnen Sie uns diese unter Angabe
lhrer E-Mail Adresse und einer optionalen Nachricht zusenden. Wir setzen uns
dann mit Ihnen in Verbindung.

w zum Kontaktformular

Die Datei enthalt Datensatze, die nicht verarbeitet werden konnen. Bitte laden Sie
die Kontrolldatei herunter. Erst danach konnen Sie die ,Listenanmeldung

beenden”.
@ T

a I

| <& Kontrolldatei )

o _/

Diese Kontrolldatei enthalt alle Bitte beachten Sie: Sobald Sie die
Datensatze der Urprungsdatei. Eventuell Listenanmeldung beenden, verlassen Sie
fehlerhafte Eintrage sind markiert und diesen Dialog.

mit einer Erklarung versehen. Die Kontrolldatei ist dann nicht mehr

verfugbar.

Die Versorgungen der Mitarbeiter werden sofort policiert, sofern keine weitere Prifung (z.B.
Gesundheitspriifung) erforderlich ist.

Fir Ihre Dokumentation kénnen Sie die Kontrolldatei herunterladen. Dann beenden Sie die
Listenanmeldung.
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Treten bei der Verarbeitung der Daten weitere Fehler auf, erhalten Sie eine Ubersicht mit den nicht
verarbeitbaren Daten.

Beispiel einer fehlerhaften Verarbeitung:

@ 2 Mitarbeiter wurde(n) rechtsverbindlich angemeldet!

Listenanmeldung

Ergebnis der Listenanmeldung

> [T ]

Datensatze angemeldet nicht angemeldet
Name Geburtsdatum Personalnummer Status :
miller, Michael 15.06.1960 2389 nicht angemeldet
> Ooi Versicherungs- oder Beitragszahlungsdauer ist zu kurz. L

Zwei Mitarbeiterversorgungen werden im Beispiel sofort policiert, sofern keine weitere Priifung (z. B.
Gesundheitsprifung) erforderlich ist.

Fir den nicht angemeldeten Mitarbeiter miissen Sie die Kontrolldatei herunterladen. Ansonsten kénnen Sie
die Listenanmeldung nicht beenden.

In der Kontrolldatei finden Sie zur Behebung des Fehlers Kommentare:

AG AH Al Al AK AL AM AN

Status

Die Versicherungs- oder Beitragszahlungsdauer ist zu kurz.
g

Sie kénnen die Anmeldung der betroffenen Mitarbeiter nach Bereinigung der Daten erneut durchfiihren.
Danach kénnen Sie die Listenanmeldung beenden.

n FirmenOnline
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o Listenanmeldung beenden

Danach koénnen Sie die Listenanmeldung beenden:

@ Bei Fragen zur Vorlagen- oder Kontrolldatei, konnen Sie uns diese unter Angabe
lhrer E-Mail Adresse und einer optionalen Nachricht zusenden. Wir setzen uns
dann mit lhnen in Verbindung.

w zum Kontaktformular

Die Datei enthadlt Datensatze, die nicht verarbeitet werden konnen. Bitte laden Sie
die Kontrolldatei herunter. Erst danach konnen Sie die ,Listenanmeldung

beenden”.
A — [

-

& Kontrolldatei \J,'

.

—

"

Diese Kontrolldatei enthalt alle Bitte beachten Sie: Sobald Sie die
Datensatze der Urprungsdatei. Eventuell ~ Listenanmeldung beenden, verlassen Sie
fehlerhafte Eintrage sind markiert und diesen Dialog.

mit einer Erklarung versehen. Die Kontrolldatei ist dann nicht mehr

verfuigbar.
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Haben Sie die Listenanmeldung beendet, gelangen Sie wieder auf die Startseite der Listenanmeldung
und kénnen mit der nachsten Anmeldung fortfahren.

Allianz @)

o Listenanmeldung starten

Vorlagen und
Informationen
Hier finden Sie Vorlagen fir die

Listenanmeldung und weitere
Informationen.

Logoutin
15 Min

Start Neuanmeldung Bestand Abrechnung Auftrige

bAV-Wissen @

@®O

Listenanmeldung

Bitte wahlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fiir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung " xls" oder ".xlsx" hoch.

e
f
|

Datei auswahlen )
A

Im linken Men finden Sie:

+» Unterschiedliche Excel-Vorlagen
+ Ubersicht lhrer Gruppenvertrge und der Personengruppen
+ Leitfaden mit Informationen zur Listenanmeldung

Alle Informationen zu den Listenanmeldungen finden Sie anschlieBend in der Auftragshistorie:

Allianz ()

o Listenanmeldung starten

Vorlagen und
Informationen
Hier finden Sie Vorlagen fir die

Listenanmeldung und weitere
Informationen.

Logout in
15 Min

Start Neuanmeldung Bestand Abrechnung

bAV-Wissen @ @ @

Listenanmeldung

Bitte wahlen Sie eine Excel-Datei mit den Mitarbeiterdaten fir ihre Listenanmeldung aus.
Bitte laden Sie nur Dateiformate mit der Endung "xls" oder " xlsx" hoch.

e
{
|

Datei auswahlen
AN

Im linken Men( finden Sie:

+ Unterschiedliche Excel-Vorlagen
+ Uhersicht Ihrer Gruppenvertrige und der Personengruppen
+ Leitfaden mit Informationen zur Listenanmeldung
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